TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


ĐƠN VỊ BÁO CÁO: THANH TRA – PHÁP CHẾ
PHỤ LỤC SỐ 1

THỐNG KÊ CÔNG VIỆC THEO CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ
(Ban hành kèm theo Thông tư số 14/2012/TT-BNV ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ)

	TT
	Tên công việc
	Ghi chú (nếu có)

	1
	2
	3

	
	
	

	I
	Công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	Công việc thứ nhất
	

	2
	Công việc thứ hai
	

	3
	Công việc
	

	…
	
	

	II
	Công việc hoạt động nghề nghiệp
	

	1
	Công việc Thanh tra giáo dục
- Điểm danh, chấm công giờ dạy của GV theo thời khoá biểu tại khu vực được phân công

- Phối hợp QLHS trong công tác giáo dục học sinh vi phạm nội quy tại khu vực được phân công.

- Điểm danh GV- CNV trong các buổi họp và buổi học khi được phân công
	

	2
	Công việc GVCN và CVHT 

Thực hiện các công tác chủ nhiệm ở lớp 16CĐ-ĐL1 và lớp 16 TCN- Đ
	

	3
	Công việc 

	

	
	
	

	III
	Công việc hỗ trợ, phục vụ
	

	1
	Công việc Thực hiện các công việc của Tổ trưởng Công đoàn tổ Thanh tra – Pháp chế.
	

	2
	Công việc …
	

	3
	Công việc …
	

	
	
	


	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	…. ngày ….. tháng …. năm …
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)
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